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Informacgodes sobre Mudanc¢a de Campus e de Curso

1) Mudanca de campus: estard condicionada a existéncia de vagas, podendo ser requerida na
CRA do campus pretendido pelo discente, se maior de idade, ou pelo seu representante legal.
Par tanto, o discente devera atender ao disposto nos Regulamentos da Organizacdo Didatica
(ROD), sendo:
I. Art. 48, seus incisos e paragrafos para discente de curso técnico, que devera atentar que:
a) serd autorizada no primeiro periodo letivo do curso somente apds esgotamento da

chamada de supléncia e da chamada de segunda opc¢do de curso;



b) as solicitacbes deverdo ser protocoladas dentro dos prazos estabelecidos no calendario

académico presencialmente ou por e-mail cracol.tecnico@ifes.edu.br, observando-se os

seguintes critérios de desempate, devidamente atestados: i) discentes com dificuldade de
acesso a tratamento de saude prolongado na localidade do campus ou polo de apoio
presencial atual; ii) discentes em situacdo de vulnerabilidade social e/ou discentes publico
da Educacdo Especial; iii) mesmo curso; iv) mesmo eixo tecnoldgico; v) discentes com maior
dificuldade de conciliar o horario das aulas com o do trabalho; vi) discentes que tenham
proposta para fazer o estagio curricular; vii) discentes que n3do estejam em regime de
dependéncia; e viii) discentes com maior coeficiente de rendimento. 13

c) devera ser anexada no requerimento a seguinte documentacao: i) histdrico escolar parcial;
ii) ementas dos componentes curriculares cursados, com aprovac¢do no curso; e iii) Nada
Consta Académico definido pela Gestdo de Ensino do campus de origem;

d) se for classificado para a mudanga de campus, devera comparecer a CRA do campus
pretendido, em um prazo de até dois dias Uteis, apds a divulgacdo do resultado de mudanca
de curso, para confirmar a matricula;

e) quem tiver acatada a opcdo pela mudanca de campus e confirmar a matricula no
curso/campus pretendido perderd o direito a vaga no curso/campus de origem, mas
mantera o periodo de ingresso no processo seletivo para efeito de contabilizagdo do prazo

maximo para conclusdo do curso.

Il. Art. 57 e 58 e seus incisos para discente de graduacdo, que devera:

a) requerer na CRA do campus pretendido, condicionado a existéncia de vagas e a adaptacao
curricular;

b) estar em periodo letivo que ndo seja o de ingresso no curso nao;

c) protocolar na CRA ou por e-mail cracol.superior@ifes.edu.br o requerimento, dentro dos

prazos estabelecidos no calendario académico, observando-se os seguintes critérios de
desempate: i) discente gestante e lactante, devidamente justificado; ii) discente com
dificuldade de acesso a tratamento de salude prolongado na localidade do campus; iii)
discente inserido nos programas primarios da politica de assisténcia estudantil e/ou discente
publico da Educacdo Especial, atestado pelo Napne; iv) discente com mais de 60 (sessenta)
anos de idade; v) discente com maior dificuldade de conciliar o horario das aulas com o do

trabalho, devidamente atestado; vi) discente que tenha proposta para fazer o estagio



curricular, desde que devidamente atestado; vii) discente com maior coeficiente de
rendimento; e viii) discente com maior idade.

d) anexar a seguinte documentacao: i) historico escolar parcial; ii) matriz curricular; iii) planos
de ensino dos componentes curriculares ja cursados; iv) Nada Consta em formuldrio definido
pelo 6rgdo Gestor de Ensino ou por outro procedimento administrativo definido pelo
campus que garanta que o discente ndo possua pendéncias; e v) documentos necessarios a

comprovacdo do que for requerido.

2) Mudanga de curso: sera facultada apenas uma vez, para um Uunico curso. Par tanto, o
discente devera atender ao disposto nos Regulamentos da Organizac¢do Didatica (ROD), sendo:
I. Art. 52 a 57, seus incisos e paragrafos para discente de curso técnico, que deverd atentar
que:
a) o deferimento do processo estara condicionado a existéncia de vagas e a viabilidade
didatico-pedagdgica, analisada por comissao indicada pela Coordenadoria do Curso
pleiteado, com a participacdo do Setor Pedagdgico e de docentes das especialidades;

b) o requerimento devera ser encaminhado para a CRA (cracol.tecnico@ifes.edu.br), em

prazo previsto no calendario académico ;

c) para o candidato obter deferimento precisara ter: i) cumprido com aproveitamento, em
seu curso de origem, a carga hordria minima de 15% (quinze por cento) e a maxima de 50%
(cinquenta por cento) da carga horaria total do curso em que estiver matriculado quando
da solicitacao; ii) tempo habil para concluir o curso pretendido, dentro do prazo maximo
previsto, contado a partir do ingresso no curso de origem; e iii) ndo estar no periodo de
ingresso do curso de origem.;

d) devera anexara ao requerimento o histérico escolar e as ementas dos componentes
curriculares cursados;

e) sera concedida, observando-se como critérios de desempate: i) discentes de cursos
pertencentes a um mesmo eixo tecnoldgico; e ii) discentes com maior coeficiente de
rendimento;

f) se for classificado, deverd comparecer a CRA do campus pretendido, em um prazo de até

dois dias uteis, apds a divulgagdo do resultado para confirmar sua matricula; e



g) acatada a solicitacdo e confirmada a matricula no novo curso, o discente perdera o direito
a vaga no curso de origem, mas mantera o periodo de ingresso no processo seletivo para
efeito de contabilizacdo do prazo maximo para conclusdo do curso.

Il. Art. 61 a 66 e seus incisos para discente de graduacao, sendo que:

a) o deferimento do processo ficara condicionado a existéncia de vagas;

b) serd vetada nos casos de discente de complementacdo e de convalidacdo de estudos,
entendidos como: i) o discente de complementacdo é aquele que necessita de matricula em
nova habilitagdo, linha de formagdo ou aprofundamento; e ii) o discente de convalidagdo de
estudos é aquele que necessita comprovar a validade de estudos anteriores;

c) o requerimento devera ser encaminhado a CRA (cracol.superior@ifes.edu.br), em prazo

previsto no calendario académico, com os seguintes documentos: histdrico escolar,
anexando os planos de ensino ou Mapas de Atividades dos componentes curriculares
cursados (composto por ementa, conteddo programatico e carga horaria da disciplina
cursada), a matriz curricular, bem como a solicitacdo de aproveitamento dos componentes
curriculares;

d) o deferimento, além da existéncia de vaga, estara sujeito as seguintes condi¢cGes do
candidato: i) ter cumprido com aproveitamento, em seu curso de origem, carga horaria
minima de 15% (quinze por cento) do curso em que estiver matriculado quando da
solicitacdo; ii) ter tempo habil para integralizacdo curricular do curso pretendido;

e) se for classificado, o discente devera confirmar a matricula na CRA campus pretendido em
um prazo de até 48 (quarenta e oito) horas apds a divulgacdo do resultado;

f) o ndo comparecimento para confirmacdo da matricula no prazo previsto acima
configurard o cancelamento do processo de mudancga, apds a homologacdo e a desisténcia
da vaga pretendida; e

g) a mudanca de curso deferida terd validade apenas para a matricula no periodo letivo

imediatamente subsequente aquele em que foi solicitada



