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ACESSO AO MCONF

Para acessar o mconf, acesse o link “https://conferenciaweb.rnp.br” e clique no botdo entrar,
conforme imagem abaixo.

4 s
Conferénciaweb | 4., HH m

Seja bem-vindo ao pertal do servico de
conferéncia web da RNP

Conferénciaweb

Figura 1

Apds isso, acesse pelo modo federado.

Conferénciaweb ..

Comunidades  Conferéncias

Jé tenho uma conta

Qe

Entrar

>> Minha conta n3o é federada

ou conectar com

li Fcsbook

Figura 2


https://conferenciaweb.rnp.br/

Na tela que se abrira, informe como instituicdo, o Ifes.

comunidade

académica federada

Defina sua organizagdo de origem para autentica-lo e utilize os servigos e
facilidades da Comunicade Académica Federada (CAFe).

Caso vocé pertenca a mais de uma instituigdo, escolha aquela que deseja
que passe suas informacdes para o servico que pretende utilizar.

Selecione sua Instituicdo de origem

Ifes

IFES - Instituto Federal do Espirito Santo

UNIFESP - Universidade Federal IFES - Instituto Federal do Espirito Santa
UNIFESSPA - Universidade Federaroo sure Suueste oo Fara

Prosseguir

PATRIA AMADA
MINISTERIO DA r‘-

MINISTERIODO ~ MINISTERIODA ~ MINISTERIODA  MINISTERIO DA NCIA, TECNOLI ”~
.nNP TURISMO ! I:QFJ!;A SAUDE EDUCAGAD  INOV! ::uuw Ez | BRASIL
e

Figura 3

Na préxima tela, informar credenciais de acesso, matricula siape e senha institucional para que

seja feito o acesso federado.

comunidade

académica federada

L 1 0 acesso aos servigos da CAFe esta mais seguro.

W INSTITUTO FEDERAL Clique aqui para saber mais.
BWW  Espirito Santo

| maTRICULA SIAPE |

| sEnHA |

) Don't Remember Login D

(] Clear prior granting of permission for
release of your information to this service.

ANP "oims  wgmme  emgn  esmon goolBENSR  ESmaun
DEFES CIDADANIA SAUDE EDUCACAD  INOVAGOES E COMUNICAGOES A BRASIL

Figura 4



Caso seja o primeiro acesso na ferramenta o sistema solicitarad permissao para utilizagdo de
algumas informagdes do usuario (nome e email).

comunidade

académica federada

Onm 0 acesso aos servigos da CAFe estd mais seguro.

®E® INSTITUTO FEDERAL Clique aqui para saber mats.
BW  Espirito Santo

Select an information release consent duration:

| agree to send my information this time.

® | agree that the same information will be sent automatically to this service in the
future.

| agree that all of my information will be released to any service.

» Informagées a serem enviadas

MINISTERIO DA
MIRISTERID DA MINISTERK D& MINISTERIO [, IENCLA, TECNOLOGLA,
DEFESA CIDADANIA SALUDE EDUCAGAD INOW!CSES ECOMUNICACOES

H

—e

[\ ]

ABERTURA DE SALA

Na tela que se abrira é possivel:
e Comegar uma reuniao;
e Ver o perfil;
e Analisar informacGes da conta;
e Ver as notificagdes para o usudrio em questdo.



An e MIQUEIAS SILVAMARTINS EEE 4
Conferénciaweb &%, o

FES  mEl
Paginainicial Comunidades  Conferéncias

Miqueias Silva Martins Nenhuma reunido em andamento.

rtins@ifes edu b
msmariins@fes edu br Seu endereco  https://conferenciaweb.mp briwebconfimiqueia |5

& Perfl  /# Conta E Notificagbes ¢ @~

Vocé nio possui nenhuma conferéncia agendada a partir de hoje Minhas comunidades

Vocé néo faz parte de nenhuma comunidade. Vocé

re farénci i ival . k .
Explore todas as conferéncias dispenivels pode ver as comunidades existentes aoui

Veja as suas conferéncias passadas
Ver todas comunidades

Figura 5

Seu enderego: E 0 endereco da sua sala de webconferéncia a ser disponibilizado com os
alunos.

Apds envio do link da reunido para os participantes é so selecionar a op¢do comegar uma
reunido para inicio.

Uma vez dentro de uma sala de reunido, sdo necessarias algumas configura¢des para iniciar a
participacdo. Permissdes para convidados, moderadores e apresentadores

Habilitar o dudio

Serd exibida uma tela para selecionar o compartilhamento do microfone ou somente ouvir a
reuniao.

Como vocé gostaria de se juntar ao audio?

g O

Microfone Somente ouvir

Figura 6

Se for somente ouvir a reunido, clique no botdo abaixo.

&b

Somente ouwin

Figura 7



Se for participar da reunido, necessitando falar e ouvir, clique no botdo
abaixo.

Figura 8

Selecione o microfone e compartilhe-o. A maneira de compartilhar o microfone pode ser
diferente dependendo do navegador.

Google Chrome

{2} Mconf - Miqueias Silva Martins X +

& =5 C Y | & live-iidedl.mconf.mp.br/htmlSclie

live-idc41.mconf.rnp.br deseja

& Usar microfone

$ Permitir Blogquear

Permitir que o Mconf acesse seus
dispositives de midia

Figura 9

e Mozilla Firefox

J4 8 e rnp.br,

£ Conectiv B lientes @ Nio Permitido - PoC .. @ Mailchimp
\

Vocé permite que live-compute03.h.mconf.mp.br
use seu microfone?

Microfone a compartilhar:

Microfone do Headset (Plantronics Blackwire 320)

[[]Memorizar esta decisio

Nso permitir

Permitir que o Mconf acesse seus
dispositivos de midia

Figura 10

Apds permitir o uso do microfone no navegador o sistema ird conectar o teste de dudio.



Conectando ao teste de dudio

Figura 11

Faca um teste de "echo" no dudio do seu microfone, onde o resultado esperado é ouvir sua
prépria voz com clareza.

X

Este é um teste de som privado. Fale algumas palavras. Vocé consegue

escutar o som?

Figura 12

Se escutou o seu dudio clique no botdo "Sim" ou "Yes" e estd tudo configurado corretamente.
Se ndo escutou o dudio, clique no botdo "Ndo" ou "No".

Altere as configuragdes relacionadas a seu headset na caixa de opgGes que aparece, e clique

em “Tocar som de teste”. Nesta etapa vocé devera ouvir uma musica e apds isso dé um clique
no botdo "Tente novamente".

Alterar as configuragdes de audio

Selegao do microfone Selegao do alto-falante

Padrao - Microfone do Headset (Plantronics B Padrao - Fone de ouvido do headset (Plantror

Test your speaker volume

Figura 13



Um novo teste de captura de dudio é executado nesta etapa, ao ouvir sua voz dé um clique no
botdo "Sim" ou "Yes".

A sala virtual pequena aceita até 75 pessoas simultdneas, a op¢do de sala grande é para
transmissao em ambientes externos, como youtube, facebook e etc.

Definir Sala

Qual mode de conferéncia vocé quer usar?

ARA

Pequeno Grande

Sala com menes Sala com mais de

de 75 pessoas 75 pessoas

Figura 14

Habilitar uma cdmera

E possivel usar seu webcam em uma sala de conferéncia web. Siga os passos abaixo.
Clique no botdo localizado na parte inferior da tela.

Figura 15

Permita acesso a webcam de acordo com o seu navegador:

e Google Chrome

> C (Y (@ live-idcd1.mconf.mp.br/ht

live-idc41.mconf.rnp.br deseja

W Usarcimera

$ Bleauear

Opgoes da webcam

Localizando webcams .

Cancelar

Figura 16



e Mozilla Firefox

% Most Visited () Getting Started

[(  Vocé pemite queive-idc12mcontp.br use sus
camera?

Cémera a compartilhar:

Logitech HD Webcam C270 v

B Memorizar esta decisdo

Permitic Nio permitir

Opgdes da webcam

Localizando webcams ...

Cancelar

Figura 17

E escolha a camera que deseja utilizar. Caso consiga visualizar seu video, clique no botao
"Iniciar compartilhamento".

Apds permitir a utilizagcdo da camera pelo navegador o sistema ira lista as cameras conectadas
e as qualidades dispostas em cada dispositivo. Quanto maior a qualidade selecionada maior a
demanda de rede.

Op¢oes da webcam

Camera
Logitech HD Webcam C270 (0464d:0¢
Qualidade

Medium quality

Figura 18
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O fluxo de video da seu webcam ird aparecer na parte superior da apresentacao".

Bate-93po piblico

Notas compartihadas

o

Bem-vindo ao

Conferénciaweb

Faga o upload da sua apresentagdo ou utllize 0 r6Kimo slide pars
anotacdes -

RNP & mconf

Figura 19

Caso tenham mais webcans conectadas, elas aparecerdo acima da apresentacao.

MENSAGENS
Perguntas
Bate-papo piblico
NOTAS
Notas compartithadas

USUARIOS (2 o

g ~
[
@

Bem-vindo ao

Conferénciaweb

Conecte-se com.outras,pe ravésico

0 vivo

Faga o upload da sua apresentagao ou utilize 0 pféximo slide para
anotagdes

RNP i’ mconf

Figura 20

Colocar o microfone em modo mudo (deixar o microfone inativo).

Basta dar um clique no botdo para coloca-lo em modo mudo. Desta forma seu audio
nao serd enviado.

Figura 21

Uma vez no modo mudo, basta dar um clique novamente no botdo para habilitar o

11



uso do microfone novamente.

Figura 22

Sair da sala de reuniao

Para sair da reunido, basta dar um clique no botdo com 3 pontos no canto superior direito da
sala e selecionar a opgao “Sair”.

; : Alternar para tela
cheia

&b Abrir configuragdes
@ Sobre

©) Ajuda )
=] Atalhos de teclado

Figura 23

Uma mensagem serd exibida informando que vocé saiu da conferéncia.

Menu lateral
MENSAGENS Perguntas: Espaco destinado a perguntas durante a apresentacao.
M rerguntas Bate-papo Publico: Espaco destinado a comunicagdo sincrona, chat
' entre os participantes.
. Bate-papo piblico Notas Compartilhadas: Espacgo para apresentacdo de ideias, pode ser
: utilizado para lista de presenca da turma, apresentacao de pauta da
SO reunido e etc.

Usuarios: Espaco onde sdo listados os usudrios conectados na sala de
webconferéncia.

Motaz compartilhadas

USUARIOS (1) &
= .
Miqueias Silva ...(Vocé)
(4
Figura 24
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Permissao para Apresentadores

Para conceder as permissdes de compartilhamento para um participante ou moderador,
primeiro é necessario torna-lo apresentador, para isso, é preciso que o moderador dé a
permissdo, sendo assim, solicite ao moderador para te dar o papel de apresentador. A
indicacdo da permissdao de apresentador fica ao lado do nome do participante com uma
pequena caixinha no canto superior indicando a permissdo conforme imagem a seguir:

MENSAGENS
{'] Perguntas

Q-; Bate-papo publico
NOTAS
ﬁ Notas compartilhadas

USUARIOS (2) &

% Miqueias Sitva ...(Vocé)

iqueias Martins

Figura 25

Depois que vocé se torna um apresentador, possuira diversas permissoes.

ouco

tilhadas

Bem-vindo ao
Conferénciaweb

L QUESRessoas a distl
) da RNP

O Iniciar enquete
Canegar uma =
apresentagio Fa¢1 o upload da sua apresentagdo ou utilize o préximo slide para
anot ¢oes

Compartilhar video do
YouTube
1 Criar salas de apoio
D1 Transmitir sessdo
% Discagem SIP

J Abrir muitiptas notas

Figura 26
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Opgoes de indicadores para a apresentagdo: Nesta opgdo vocé encontrara ferramentas para
destacar as informagbes nas apresentacdes, como caneta, formas geomeétricas e texto, além
de poder controlar a espessura e cor desses indicadores.

Controle de zoom: E possivel controlar o zoom da apresentacdo para todos os participantes; 3.
Controle de passagem de slides: Nessa opcdo vocé passa pelos slides da apresentacao;

Mais opcoes de apresentagdao: Nesse botdo sdo apresentadas diversas opg¢des para o
apresentador. Em outros tdpicos esses itens serdo melhor detalhados.

Compartilhamento de tela: Inicia o compartilhamento da tela computador do apresentador.

Maiores informacdes serdo encontradas nos proximos itens do manual do usudrio.
Enquete

A enquete é um recurso que permite ao apresentador ter respostas para questdes especificas
dos usuarios de forma interativa. Para isso, clique no botdo “Mais” e em “Iniciar enquete”:

S, Iniciar enquete

CJ Carregaruma
apresentacao

Facga o upload da sua apresentacdo ou utilizg

anotagoes
[k Compartilhar video do
YouTube

7 Criarsalasdea

% Disca

I Abrir multiplas notas

Figura 27

Uma caixa com algumas opc¢Oes serd aberta para o apresentador, que podera utilizar algumas
enguetes automaticas ou personalizar as respostas de acordo com sua escolha:

MENSAGENS ¢ Enquete ¥
Perguntas
Selecione uma opgao abaixo para iniciaruma
Bate-papo plblico enquete.
NOTAS ‘ Sim / Mdo ‘ ‘ Verdadeiro / Falso ‘
Motas compartilhadas ‘ AlB ‘ ‘ AlB/C ‘
ENQUETE ‘ AfB/C/D ‘ ‘ A/B/C/D/E ‘
Enquete i . R
Para criar uma enguete personalizada, selecione o
i bot3o abaixo e digite as opcoes.
USUARIOS (2) Ei = :

Miqueias Martins

% Miqueias Sitva ... (Vocd) ‘ Enguete personalizada ‘

Figura 28
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Caso selecione uma das opg¢des, automaticamente tocard um som para os participantes e no
canto inferior direito aparecera os botdes com a resposta para que ele escolha:

Opgdes da enquete

Figura 29

Para o apresentador fica o registro de todas as respostas que tiverem interagao:

MENSAGENS ¢ Enguete bt

Perguntas

Deixe este painel aberto para ver as respostas da
enquete em tempo real. Selecione 'Publicar
resultados da enquete’ para publicar os resultados e
encerrar a enquete.

Bate-papo piblico

NOTAS
MNotas compartilhadas .
Sim 0 0%
ENQUETE N3o 0 0%
Enguete
Aguardando respostas (0/1) ...
USUARIOS (2) 5

Publicar resultados da enquete
Miqueias Silva ...{Voce) ..
Usuarios Respostas

Migueias Martins -
Miqueias Martins

Figura 30

Caso queira, vocé pode publicar o resultado final da enquete para todos os participantes
clicando no botdo “Publicar resultados da enquete”. Para o participante sera apresentado na
parte inferior direita os percentuais gerais das respostas.

Nota: A enquete s transmite as respostas, a pergunta deve ser realizada pelo apresentador,
ou exibida através de um slide especifico.

Apresentacao

Como apresentador, vocé tem a capacidade de carregar qualquer documento do Office ou

arquivo PDF. Para melhores resultados, é recomendado o formato PDF. Para iniciar o
compartilhamento, clique no botdo “Mais” e escolha a opgdo “Carregar uma apresentacao”.

15



= Iniciar engquete

L Carregaruma
apresentacio

3 Abrir sala privada

¥ Compartilhar um video
externo

[ Transmitir sessdo
% Discar SIP
Abrir midltiplas notas

Figura 31

Uma nova janela serd apresentada com as opcdes de carregamento do arquivo. Vocé pode
arrastar o arquivo para a caixa tracejada ou clicar em “ou procure arquivos” para navegar em
seu computador para encontrar o arquivo.

Apresentacao Fechar

Como apresentador, vocé pode enviar qualquer documento do Office ou arquivo PDF. Para
melhores resultados, recomendamos que se carregue arquivos em PDF. Por favor, certifique-se de
que uma apresentacio seja selecionada usande a caixa de selecdo circular  direita.

[ T default.pdf |Pi(©)

Arraste arquivos aqui para carregar
OU procure arquivos

Figura 32

Quando vincular o arquivo nessa tela, ficardo ativos os botGes para permitir que os
participantes baixem o documento, sele¢do da apresentagdo e remogao da apresentagao,
nessa ordem. Escolha a apresentagao que deseja compartilhar e clique em iniciar.

Apresentagdo S - |

Como apresentador, vocé pode enviar qualquer documento do Office ou arquive PDF. Para
melhores resultzdos, recomendamos que se carregue arquivos em PDF. Por faver, certifique-se de
que uma apresentagio seja selecionada usando a caixa de selegdo circular 4 direita.

[ EI defautt.pdf BO
D wWw.png Carregar arquwo
e L)

Arraste arquivos aqui para carregar
0OU procure arquivos

Figura 33
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O sistema ira converter o arquivo para compatibilizar com o ambiente da sala e em seguida ira
apresentar diretamente para todos os participantes a apresentagdo. Para alternar entre
apresentacdes ja carregadas, cliqgue novamente no botao “Mais” e escolha a opcdo “Carregar
uma apresentacao”, para que escolha na tela de opg¢des a apresentacao que deseja exibir.

Compartilhar video do Youtube

E possivel utilizar um video publicado no YouTube para todos que todos os usudrios da sala
possam ver diretamente na conferéncia. Para isso, clique no botdo “Mais” e selecione
“Compartilhar um video do Youtube”.

= Iniciar enquete

L3 Carregaruma
apresentagdo

B3 Abrirsala privada

[ Compartilhar umvideo
externo

¥ Transmitir sessdo
% Discar SIP
Abrir miltiplas notas

Figura 34

Na tela de op¢des que aparecer, colar a URL direta do video para que seja apresentado para
todos os participantes.

Compartilhar um video externo
URL do video externo

Nota: videas externos compartilhados néo aprecerfo no gravagio. Videos de YouTube, Vimeo, Instructure
Media, Twitch e Daily Motion sdo suportados.

Figura 35

Assim que vocé clicar em compartilhar video, o player ird carregar na tela.

17



MENSACENS

) pernuetas

Bute-papo plbico # Conheca o lfes & e &

Assistirm...  Compartilh.

. 25 UNIDAD
s em 20 municipios capixabas

Alem de

49 POLOS EAD

de norte a sul do estado

I Campus

Bor
l Polo de Inovagao
1 Fébrica de Ideias

I Reitoria

Il ) —eois/ s

Figura 36

Para parar o video, cliqgue novamente no “Mais” e selecione “Parar compartilhamento do
video”, para abrir novamente a tela de op¢des, e, em seguida, clique no botdo vermelho para
Interromper o compartilhamento.

Abrir multiplas notas

Caso queira ter uma discussao mais de debates com varias linhas de discussdo, e se utilizar de
muitas notas para anotagdes, utilize o recurso “Abrir multiplas notas” situado no botao “Mais”.

i= Iniciar enquete

s Carregaruma
apresentagio

3 Abrir zala privada

W Compartilhar um video
externo

¥ Transmitir sess3o

% Discar SIP

Abrir miltiplas notas

Figura 37

Essa opgdo ird substituir a apresentacdo por vdrias janelas de notas para texto. Vocé pode ter
até 6 notas abertas de uma vez.

18



BIUS

2¢ = BIUS E=2¢C = BIUS E=E92¢ = BIUS E@2Cc = BIUS E@Eo2¢C =

il
a

BIUS E=2C =

+ @® e
Figura 38

Compartilhar a tela

Na parte inferior da tela, cligue no botdo e escolha a forma de
compartilhamento que desejar:

Figura 39

A tela inteira: Compartilha todas as informagées que forem transmitidas na tela que for
escolhida.
Compartilhar sua tela

live-idc12.mconf.rp.br quer compartilhar o contelido da sua tela. Escolha o que vocé quer compartilhar.

A tela inteira Janela do aplicativo Guia do Chrome

Tela 1 Tela 2

Be o’

Tela 3

Compartilhar Cancelar

Figura 40
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Janela do aplicativo: Nessa opg¢do, somente a janela especifica de algum programa/aplicativo
sera mostrado para todos os participantes. Nesse formato, ninguém poderd ver outras
informacgdes que forem exibidas em sua tela.

Compartilhar sua tela

live-ide12.mconf.rnp.br quer compartilhar o contelido da sua tela. Escolha o que vocé quer compartilhar,

A tela inteira Janela do aplicativo Guia do Chrome

=

@ Firefou - Indicador de c.. & Mconf - Migueias Silva.. € Microsoft Word - MAN...

u: Documentol - Word

Compartilhar Cancelar

Figura 41

Guia do Navegador: Aqui serd possivel compartilhar uma aba especifica do navegador. Nesse
formato, ninguém poderd ver outras informacdes que forem exibidas em sua tela.

Compartilhar sua tela

live-ide12.mconfrnp.br quer compartilhar o contelido da sua tela. Escolha o que vocé quer compartilhar,

A tela inteira Janela do aplicativo Guia do Chrome

B 4 - Artefatos 2019 - Termo de Referencia ou Prajeto Basico - V1.0 (3) - Documentaos Google ~

Institutc Federal do Espiritc Santo - Conselho Superior
Levantamento - Acompanhamento dos Processos - FTI - Planilhas Google
Ambiente Virtual de Aprendizagem do Ifes: Acesso ao site

@ The Good News Corona Virus
ﬂ

MoodEducad
h MoodEducad
@ Datasheet NVD_70128_01-20.pdf

i Gravador digital de video em rede NVD 70128 | Intelbras
E Gravador de Video NVR 72 Canais 4K NVD 7132 Intelbras - Cameras e Monitores | Casas Babhia |...
& (3) Caixa De Mentagem 40x30x20 Painel Eletrico Quadro Comando - RS 142,00 em Mercado Livre
i Gravador digital de video tribrido HDCVI 1008 G2 | Intelbras
FAPES - Fapes langa edital de apoio a iniciativas de combate & Covid-19 no Espirito Santo

& Compartilhades comigo - Google Drive

Compartilhar Cancelar

Figura 42
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[Escolha a tela que deseja compartilhar e clique no botao compartilhar.
Quando iniciar o compartilhamento, na parte inferior de sua tela ird aparecer a mensagem:

O live-idc12.meconfnp.br esta compartilhande sua tela. Interromper compartilhamento Ccultar
I

Figura 43

Para parar o compartilhamento, basta clicar no botdo “Interromper
compartilhamento” nessa barra, ou no botdo abaixo da apresentacao da tela.

Figura 44

Permissao para Moderadores
Gerenciar os participantes

A esquerda temos a lista de usudrios, que s3o os participantes da reunido. Como moderador é
possivel gerenciar as permissoes deles, de forma global, ou um por um. Nota: moderadores e
participantes sdo identificados na sala através de seu icone. Os moderadores possuem um
icone quadrado, enquanto participantes possuem um icone circular. Para gerenciar um Unico
participante, cligue uma vez sobre o seu nome ou icone para aparecerem as opgdes.

USUARIOS (3) e 3

m Miqueias Silva ...(locé)

@ Antonio (2 Iniciar bate-papo privado
(&

& Silenciar usuério

@@ Miqueias Martins £ Tomar apresentador

=1 Tornar moderador

(%) Remover usudrio

Figura 45

e Bate-papo: Inicia um chat privado com o participante. Esse novo chat serd
apresentado logo abaixo de Bate papo publico;

e Silenciar usudrio: Silencia o microfone do participante. Essa opg¢do ainda permite que
o participante clique novamente no icone de seu microfone para voltar a falar.

e Tornar apresentador: Permite que o participante se utilize da janela de apresentagdes
para compartilhar conteudos;

e Promover para moderador: Concede permissdes de moderador para o participante.

e Remover usudrio: Remove o participante da sala.

21



Para gerenciar as permissdes globais para todos os participantes, clique no icone de
engrenagem logo acima de seu nome para exibir as opgoes.

USUARIOS (3) & Limpar todos os icones
de status
m Migueias Silva ...(Vocg] § 2 Colocartodos em mudao
;@ Colorar todos em mudo,
exceto o apresentador
Antonio
0 Salvar nomes dos

participantes

Restringir participantes

@ Migueias Martins
N

Politica de convidados

o @

Criar salas de apoio

Figura 46

e Limpar todos os icones de status: Limpa o status de todos os participantes (status sdo
as acdes como “Levantar a mao” que os participantes enviam através de icones.

e Colocar todos em mudo: Silencia o microfone de todos.

e Colocar todos em mudo, exceto o apresentador: Silencia o microfone de todos menos
o microfone do apresentador.

e Restringir participantes: Controla as a¢des que todos os participantes poderdo realizar
na sala. Uma janela é apresentada com as seguintes opgdes:

Restringir participantes

Estas opgoes permitem que vocé restrinja participantes do uso de
funcicnalidades especificas.

Funcionalidade Status
Compartilhar webcam Liberado C,
Ver webcam de outros participantes Liberado C‘
Compartilhar microfone Liberado C‘
Enviar mensagem plblica Liberade C‘
Enviar mensagem privada Liberado C‘
Editar notas compartilhadas Liberado C‘
Veja outros participantes na lista usuarios Liberado ()

Cancelar

Figura 47
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e Compartilhar Webcam: Os participantes ndao poderdo habilitar ou desabilitar a
webcam.

e Ver webcam de outros participantes: Permite que os participantes vejam ou ndo a
webcam de outro participante. Caso essa permissao seja restrita, s6 o moderador verd
a webcam de todos os participantes que compartilharem.

e Compartilhar Microfone: Os participantes ndo poderdo habilitar ou desabilitar o
microfone.

e Bate-papo publico: O chat publico fica desabilitado.

e Enviar mensagem publica: O chat publico fica bloqueado.

e Enviar bate-papo privado: O chat privado fica bloqueado.

e Editar notas compartilhadas: As notas compartilhadas ficam bloqueadas para os
participantes, exceto para o moderador.

e Veja outros participantes na lista de usuarios: O participante ndo consegue ver os
demais participantes da sala.

Criar salas de apoio: Cria salas para discussdo de grupos de participantes. Essa opcao
permite separar todos os participantes em grupos para pequenas discussdes especificas
em cada sala. Vocé pode criar até 8 salas de discussdao. Ao clicar na opc¢ao, é apresentado
uma caixa de op¢des para gerenciamento dessas salas:

Salas de apoio Fechar Criar

Dica: vocé pode arrastar e soltar o nome do usuario para atribui-lo a uma sala de apoio especifica.

Ndmero de salas Duragdo (minutos)
< - 15 - @ @ Atribuir aleatoriamente

] permitir que os usuarios escolham uma sala de apoio para entrar

Nao atribuido (2) Salal sala2

Miqueias Silva Martins
Miqueias Martins

Antonio

Figura 48

Numero de salas: Vocé pode selecionar o nimero de salas que serdo criadas. A
quantidade pode variar de 2 até 8.

Duragdo: O tempo que a discussdo sera realizada. Assim que o tempo termina, todas as
salas sdo desfeitas automaticamente e os participantes retornam para a sala principal;
Atribuir aleatoriamente: Atribui os participantes as salas de apoio aleatoriamente. Vocé
também pode atribuir os participantes clicando no nome de cada um e arrastando para a
sala especifica nos painéis abaixo.

Permitir que os usuarios escolham uma sala de apoio para entrar: Caso essa opgao esteja
marcada aparecera para o participante uma opc¢do para escolher em qual sala ele entrara.
Quando a sala de apoio é criada, aparece essa op¢do para cada participante. Oriente para
que todos cliquem no botdo “Entrar”.
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Entrar na sala de apoio Fechr

Escolha uma sala de apoio para entrar

Miqueias Silva Martins (Sala- 1) ~

Figura 49

Para o moderador, ele terd acesso a qualquer uma das salas, além de poder encerrar todas
as salas de apoio quando quiser.

MENSAGENS )
£ salas de apoio

{H] Perguntas

Salal (2) Entrar na sala Ativar audio
Q-\ Bate-papo pdblico Antonio, Miqueias Martins
i

NOTAS Durac3o 00:36

Encerrar todas as salas de apoio
ﬁ] MNotas compartilhadas

SALAS DE APOIO

% Salas de apoio

Figura 50

FAQ para o usudrio final

1 - Como desabilitar as notificagcdes de chat?

Clicar em "OpcgGes", no canto superior direito da tela, logo em seguida em “Abrir
configuracoes”

z : Alternar para tela
cheia

(i) Sobre
@ Ajuda [
Atalhos de teclade

3 Encerrar sessio

[~ sair

Figura 51
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Na tela de configuragdes clique no botdo e desabilitar a opgdo "Alertas de pop-up para bate
papo". Depois, no botdo “salvar”.

Configuragdes Fechar
5N
% Economia de dados Animagbes

Alertas de dudio para bate-pape
Alertas de pop-up para bate-papo

Alertas de dudio quando novos
participantes entram na sala

Alertas de pop-up quando novos
participantes entram na sala

'R H

Idioma da aplicagdo Portugués (Brasil) =

Tamanho da fonte 90% @ @

Figura 52

2 - Como preparar uma reunido apenas com ouvintes? (Restringir usuarios)

O moderador/apresentador da sala deve entrar antes do horario de inicio da
@. reunido para preparar o ambiente. Com a sala aberta clicar no botdo “Gerenciar
usudrios” e escolha a opcao “Restringir participantes”.

USUARIOS (3) £ | 5 Limpartodos os icones
de status

m Miqueias Sitva ...(Vocél § & Colocar todos em mudo

;g Colorar todos em muda,
exceto o apresentador
Antonio

Salvar nomes dos
participantes

o Miqueias Martins &) Restringir participantes

=, Politica de convidados

Criar salas de apoio

Figura 53

A partir desta tela abaixo escolha quais recursos devem ficar desabilitados para todos os
demais usuarios que entrarem na conferéncia.
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Restringir participantes

Estas opgBes permitem que vocé restrinja participantes do uso de
funcionalidades especificas.

Funcionalidade

N
(2]
-
a
=
=
A

Compartilhar webcam Liberado

Ver webcam de outros participantes Liberado (.
Compartilhar micrafone Bloqueado ‘:)
Enviar mensagem piblica Liberado 'C)
Enviar mensagem privada Liberado li)
Editar notas compartilhadas Liberado 'i)
Veja outros participantes na lista usuarios Liberado ()

Cancelar

Figura 54

3 - Como entrar em uma reunido a partir de um enderego web

Exemplo de um endereco web de uma sala de conferéncia:

https://conferenciaweb.rnp.br/webconf/ifes-alegre-1

Se vocé receber um link, através de um e-mail de agendamento ou por algum sistema de
mensagem instantanea, bastar copiar o endereco e colar no seu navegador web.

Obs. Utilize a combinagdo de tecla de atalho para copiar o enderego web apds seleciona-lo e
depois para colar na barra de endereco do navegador web.

Existem 4 formas de entrar em uma reunido:

Pela federagao CAFe - Sua instituicdo precisa ter aderido a CAFe e o acesso liberado no servigo
de conferéncia web;

Conta local - E uma conta cadastrada na base local do servigo. Este cadastro é realizado pelo
administrador da instituicao.

Redes Sociais - Google e Facebook;.

Convidado - N3o é necessario se autenticar, basta informar um nome. Utilizado apenas para
entrar em conferéncias. Atengdao: Um participante convidado ndo tem sua identidade
garantida, portanto, € uma caracteristica que precisa ser levada em considera¢do ao planejar
um evento com este tipo de acesso. O passo a passo abaixo descreve como acessar a sala das
qguatro maneiras diferentes.

1. Cole o link na barra de endereco do seu navegador.
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https://conferenciaweb.rnp.br/webconf/ifes-alegre-1

(g} Acessar sala: ifes-alegre-1- Con’ X 4

< C 1 & conferenciaweb.rnp.b

Figura 55

2. Uma vez colado o link é possivel entrar com seu usuario autenticado ou como
convidado.

Seja bem-vindo & sala de reunides: Miqueias Silva
Martins

Esta & uma conferéncia publica. O estado atual da reunido é:

Para participar, faca login abaixo

Ja tenho uma conta Nao tenho uma conta
comunidade
@ académica federada Entrar
Entrar ]
Minha conta ndo ¢
ou conectar com

g oo JE oo

i _ — i | o
Figura 56

Todos os usuarios que desejam participar de uma reunido deverdo aguardar aprovacao do
moderador.

Ola Aluno 1. Estamos esperando que o moderador aprove a sua entrada.

Figura 57
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Sé apods a aprovagdo do moderador conforme imagem a seguir que o usuario conseguira
acesso a sala.

MENSAGENS { Aguardando
@ IS Usudrios aguardando aprovacdo
Bate-papo plblico
Q-7 sl Permitir todos
NOTAS
Rejeitar todos

Notas compartilhadas

] Lembrarescolha

CONVIDADOS
1 usudrios convidados aguardando
O: Aguardando E
USUARIOS (1) & o Aluno 1 Aceitar | Recusar

=
# Miqueias Silva ... [Vocé)
(0}

Figura 58

Desenvolvido pela Coordenadoria de Tecnologia da Informacdo | Ifes — Campus de Alegre
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