MINISTERIO DA EDUCACAO
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Espirito Santo
CAMPUSCOLATINA

PORTARIA N° 297, DE 6 DE JULHO DE 2018.

O DIRETOR GERAL DO CAMPUS COLATINA DO INSTITUTO FEDERAL
DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO ESPIRITO SANTO, no uso da
delegacdo de competéncia que |he confere a Portaria n°® 1.070, de 05 de junho de 2014, da
Reitoria do Ifes, e considerando o contido no Memorando n° 28/2018-COL -DPPGE,

RESOLVE:

Art. 1° Homologar e divulgar edital interno referente a selec@o de voluntarios para a
execucdo de projetos de pesquisa em carater de iniciacdo cientifica e/ou tecnolégica, cujo
publico alvo sdo os alunos dos cursos técnicos e de graduacdo deste campus, conforme anexo
(EDITAL 05/2018).

Art. 2° Esta portaria entra em vigor nesta data.

OCTAVIO CAVALARI JUNIOR
Diretor-gera
Portaria n® 3.275, de 22 de novembro de 2017
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EDITAL IFES — campus Colatina N° 05/2018

1. APRESENTACAO

1.1. A Dire¢do Geral do campus Colatina, por meio da Diretoria de Pesquisa, Pds-Graduagdo e
Extens@o desse campus, torna publico o presente edital, que visa o cadastro de voluntarios, mediante
selecdo de propostas para a execugdo de projetos de pesquisa em carater de iniciagdo cientifica e/ou
tecnologica para alunos dos cursos técnicos e de graduagdo do campus Colatina.

2. OBJETIVOS

2.1.  Despertar vocagio cientifica e incentivar novos talentos entre estudantes dos cursos técnicos e de
graduacdo do Ifes — campus Colatina.

2.2.  Incentivar as atividades de pesquisa nos cursos técnicos e de graduagdo do Ifes — campus Colatina.
2.3.  Aumentar a produgdo cientifica dos pesquisadores do campus Colatina.

3. DA ELEGIBILIDADE

3.1. O orientador deve ser servidor efetivo do quadro permanente do Ifes, com titulagio minima de
graduagdo, e ndo estar afastado de suas atividades no periodo de vigéncia do projeto.

4, DA QUANTIDADE DE ESTUDANTES VOLUNTARIOS POR ORIENTADOR

4.1.  Cada proponente podera solicitar no maximo 02 (dois) estudantes voluntarios, através de 01 (um)
plano de trabalho distinto para cada aluno, independente da quantidade de projetos.

4.2. O orientador que submeter 0 mesmo plano de trabalho em mais de uma proposta, terd apenas o
ultimo plano de trabalho submetido validado.

4.3.  Planos de trabalho aprovados em outros editais ndo poderdo ser submetidos a esse edital, sendo
desclassificados a qualquer momento caso seja observado.

5. DOS REQUISITOS DA PROPOSTA
5.1.  S&o requisitos minimos para apresentac¢do da proposta:

a) Ter plano de trabalho com 10 (dez) meses de execugao;

b) Conter mérito técnico-cientifico;

Q) Possuir viabilidade técnica e financeira;

d) Garantir ao estudante o acesso a métodos e processos cientificos no nivel adequado ao seu grau
de formagao.

6. DA SUBMISSAO DE PROPOSTAS

6.1.  As Grandes Areas de Conhecimento abrangidas por este edital para submisséo de propostas sdo:
a) Ciéncias Agrarias
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C) Ciéncias Exatas e da Terra
d) Ciéncias da Saude
e) Ciéncias Sociais Aplicadas
f) Ciéncias Humanas

£) Engenharias

h) Letras, Lingiiistica e Artes

6.2. O proponente devera formalizar um processo encaminhando-o a Diretoria de Pesquisa, Pds-

graduacdo ¢ Extensdo do campus Colatina, por meio do protocolo do campus. No processo devera conter:

a) solicitacdo do cadastro da proposta, feita pelo proponente; b) parecer de aprovagdo da proposta da

coordenadoria de lotacao do proponente (Anexo I); ¢) copia do projeto de pesquisa; d) copia do(s) plano(s)
de trabalho; conforme modelo no site do ifes: www.ifes.edu.br — Pesquisa e Pos-Graduagdo — Pesquisa

— Documentos.

6.3. A proposta sera encaminhada a um membro do NAP — Nucleo de Apoio a Projetos do campus

Colatina para avaliagdo e emissdo de parecer quanto a sua aprovacao.

6.4. Em caso de parecer do avaliador aprovando o projeto, o proponente deverd indicar o aluno
voluntario seguindo os tramites indicados no item 9 deste edital.

6.5. Em caso de ndo aprovagéo, o proponente podera entrar com recurso dentro do prazo indicado no
cronograma deste edital.

a) O recurso deve ser feito via email enviado a Diretoria de Pesquisa, P6s-Graduacdo e Extensdao do
campus Colatina (diretoriappge.colatina@ifes.edu.br).
b) O recurso sera analisado e, dentro do prazo indicado no cronograma deste edital, sera emitido

parecer acerca do recurso.

7. DOS COMPROMISSOS DO ORIENTADOR

7.1.  Sdo compromissos minimos do orientador da proposta:

a) Ter seu curriculo cadastrado na base de dados da Plataforma Lattes do CNPq.

b) Indicar estudante com perfil compativel as atividades previstas, na ocasido da assinatura do termo
de compromisso.

C) Orientar o estudante nas distintas fases do trabalho, na elaboragdo do relatorio final e na
participagdo de eventos técnico-cientificos, onde os resultados do trabalho sejam apresentados pelo
estudante.

d) Apresentar via email: diretoriappge.colatina@ifes.edu.br, no prazo estabelecido no cronograma

deste edital, um relatorio final sobre o trabalho realizado, emitindo o parecer, de acordo com o modelo
disponibilizado no site da pesquisa do Ifes: www.ifes.edu.br — Pesquisa e P6s-Gradua¢do — Pesquisa —
Documentos;

e) Incluir o nome do estudante e citar o apoio do Ifes - campus Colatina em todas as publicagdes ¢
apresentagdes, em quaisquer eventos técnico-cientificos, cujos resultados tiverem a participacdo do
estudante.

f) Informar, de imediato, caso ocorra o abandono, o encerramento, a conclusdo antecipada, ou
outros eventos que venham a comprometer o periodo de execucdo do projeto, encaminhando via email:
diretoriappge.colatina@jifes.edu.br um relatorio final de atividades, ainda que inconclusivo.

g) Adotar, sob exclusiva responsabilidade do orientador, todas as providéncias, quando cabiveis, que
envolvam permissdes e autorizagdes especiais de carater ético ou legal, necessarias a execug@o do projeto.
Quando julgado pertinente, os avaliadores levardao em conta a apresentagdo da autorizagdo de um Comité
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de Etica em Pesquisa com Seres Humanos ou de uma Comissdo de Etica no Uso de Animais,
devidamente cadastrados no Conselho Nacional de Etica em Pesquisa (Conep).

8. DOS REQUISITOS E COMPROMISSOS DO ESTUDANTE

8.1.  Sio requisitos e compromissos minimos do estudante:

a) Ser estudante regularmente matriculado em curso técnico ou de graduagdo do Ifes — campus
Colatina.

b) Estar cadastrado como estudante no sistema em: pesquisa.ifes.edu.br, com dados pessoais e
escolares atualizados.

Q) Ter curriculo cadastrado na base de dados da Plataforma Lattes do CNPq.

d) Nao ser monitor de disciplinas de cursos técnicos ou superiores.

e) Ser indicado por apenas um orientador.

f) Nao possuir pendéncias com qualquer outro programa no ambito do Ifes.

g) Seguir as determinagdes do orientador no que tange ao cumprimento das atividades e prazos
estabelecidos no Plano de Trabalho e para a elaboragao dos relatorios.

h) Nas publicagdes ¢ trabalhos apresentados, fazer referéncia a condigdo de estudante do Ifes -

campus Colatina.

) No caso de desisténcia, o estudante deve encaminhar, para seu orientador, um relatdrio final,
ainda que inconclusivo, sob pena de ser impossibilitado, durante a permanéncia na Institui¢do, de
participar de programas de pesquisa apoiados pelo Ifes - campus Colatina, caso o relatorio ndo seja
entregue. Posteriormente, o envio do relatorio sera feito exclusivamente pelo orientador via email
diretoriappge.colatina@jifes.edu.br.

)] Respeitar a carga horaria semanal de 20h para desenvolver as atividades do Plano de Trabalho,
conforme firmado no termo de compromisso (Anexo II).

0. DA CONTRATACAO DOS TRABALHOS APROVADOS

9.1.  Ap6s a divulgagdo do resultado final, o orientador devera encaminhar a Diretoria de Pesquisa,
Pos-graduacao e Extensdo do Ifes campus Colatina, os seguintes documentos, dentro do prazo definido
pelo cronograma deste edital:

a) 01 (uma) via original do Termo de Compromisso (Anexo II), devidamente firmado pelo estudante
e pelo orientador.
b) 01 (uma) copia do RG e uma copia do CPF do estudante, juntando ambas em uma tnica folha.

10. DO ACOMPANHAMENTO, AVALIACAO E CONCLUSAO DE TRABALHOS
CONTRATADOS

10.1. O acompanhamento do projeto contratado sera feito pelo orientador ao longo do projeto e, ao
final, por meio do Relatorio Final encaminhado pelo orientador a DPPGE, por meio do email
diretoriappge.colatina@jifes.edu.br;

a) O Relatorio Final devera:

10.1.a.1. Ser apresentado pelo orientador, que devera emitir um parecer sobre o desenvolvimento
do estudante;

10.1.a.2. Retratar a evolugdo e o aprendizado do estudante, exibindo e discutindo os resultados

atingidos conforme os prazos previstos no cronograma do plano de trabalho;
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10.1.a.3. Sera avaliado por membro do NAP — Nucleo de Apoio a Projetos do campus Colatina,
com relagdo aos seguintes aspectos:

© qualidade e organizagdo metodologica do texto do relatdrio;

s execucdo do plano de trabalho do bolsista com relagdo ao cronograma;

© impacto e qualidade dos resultados obtidos;

© participacdo em eventos, publicagdes e premiacdes.

OBS.: Nio serdo emitidas declaragdes de submissdo de relatorio final a nenhum interessado.

10.2. A avalia¢do do Relatorio Final sera feita por membro NAP — Nucleo de Apoio a Projetos do
Campus Colatina, que emitird parecer aprovando, reprovando ou indicando pendéncias;

10.3. Os Relatorios Finais indicados com pendéncias serdo devolvidos aos respectivos orientadores
para reformulacdo. A ndo reapresentagdo do relatorio no prazo determinado pela Diretoria de Pesquisa,
Pos-graduacao ¢ Extensdo do Ifes campus caracterizarda uma pendéncia sujeito a impedimentos de
participagdo em novos editais do Campus Colatina.

10.4. O aluno devera, obrigatoriamente, apresentar o relatorio final na data definida no cronograma
deste edital de producdo cientifica e apresentar de forma oral, pdster ou através de apresentacdo de
produto na Jornada Interna de Pesquisa do campus Colatina.

10.5. A apresentacdo do projeto na Jornada Interna de Pesquisa do campus Colatina sd podera ser
realizada pelo estudante voluntario ndo podendo ser apresentado por nenhuma outra pessoa, nem mesmo
seu orientador.

10.6. O estudante que concluir o projeto com 10 (nove) meses de execugio, recebera um certificado de
conclusdo de Iniciacdo Cientifica, com carga horaria de até 800h (20h semanais), emitido pela Diretoria
de Pesquisa, Pos-graduagdo e Extensdo do Ifes campus Colatina quando todas as seguintes condig¢des
forem satisfeitas:

a) Apresentacdo do Relatério Final,

b) Apresentar o resumo simples com os resultados do trabalho de pesquisa (cujo modelo estard
disponivel no site http://prppg.ifes.edu.br/documentos?showall=&start=1);

Q) Apresentar de forma oral, pdster ou através de apresentagdo de produto Jornada Interna de
Pesquisa do campus Colatina..

10.7. O professor orientador que concluir a orientagdo no projeto recebera 01 (um) certificado de
orientagdo de Iniciagdo Cientifica, emitido pela Diretoria de Pesquisa, Pés-graduagido e Extensao do Ifes
campus Colatina apds apresentagdo do Relatorio Final com no minimo 09 (nove) meses de execugdo do
projeto.

11. DA FINALIZACAO ANTECIPADA, DO CANCELAMENTO DO PROJETO OU
SUBSTITUICAO DE ESTUDANTES E ORIENTADORES

11.1.  As solicitagdes de cancelamento do plano de trabalho deverdo obrigatoriamente ser realizadas
formalmente pelo proponente, via formulario proprio (Anexo II) e enviado a Diretoria de Pesquisa, Pos-
graduacdo e Extensdo do Ifes campus Colatina via e-mail diretoriappge.colatina@ifes.edu.br.

a) O orientador devera enviar o relatorio final do Plano de Trabalho para o e-mail
diretoriappge.colatina@ifes.edu.br no momento da solicitacdo de cancelamento, independente do nivel de
desenvolvimento da pesquisa, indicando os motivos do cancelamento.

b) Os orientadores que solicitarem cancelamento dos projetos de pesquisa antes de 09 (nove) meses
de execugdo do Plano de Trabalho ndo terdo direito a certificado de orientagdo de Iniciagdo Cientifica
emitido pela Diretoria de Pesquisa, Pos-graduacao e Extensao do Ifes campus Colatina.
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11.2. As solicitagdes de substitui¢oes de alunos voluntarios poderdo ocorrer desde que atendam os
seguintes requisitos:

a) Solicitar a substitui¢do formalmente pelo proponente via e-mail
diretoriappge.colatina@jifes.edu.br até o dia 15 (quinze) do més referente a substituicao;

b) Enviar para a Diretoria de Pesquisa, Pos-graduacao e Extensao do Ifes campus Colatina na forma
digital via e-mail e fisica, 0 novo termo de compromisso assinado pelo orientador e pelo novo aluno
voluntario em até 15 dias apds a substituigao;

11.2.b.1. O aluno voluntario substituido, por qualquer motivo, tera direito a uma declaragio
emitida pela Diretoria de Pesquisa, Pés-graduagdo e Extensdo do Ifes campus Colatina, sem indicagdo de
carga horaria, dizendo que atuou como voluntario de Iniciagdo Cientifica durante um determinado tempo,
mas ndo tera direito ao certificado de conclusdo de Iniciagdo Cientifica.

11.2.b.2. O aluno voluntario substituto, sé tera direito ao certificado de conclusdo de Iniciacdo
Cientifica emitida pela Diretoria de Pesquisa, Pos-graduagio e Extensdo do Ifes campus Colatina, se atuar
no projeto de pesquisa por pelo menos 09 (nove) meses. O aluno substituto que atuar menos de 09 (nove)
meses no plano de trabalho, tera direito a uma declaragdo emitida pela Diretoria de Pesquisa, Pos-
graduacdo e Extensdo do Ifes campus Colatina, dizendo que atuou como bolsista de Iniciagdo Cientifica
durante um determinado tempo, mesmo que apresente os resultados na Jornada Interna de Pesquisa do
campus Colatina.

11.3. Caso ocorra perda de vinculo com a Institui¢do do orientador, ou afastamento parcial ou total por
qualquer motivo, podera ocorrer a troca de orientador, desde que apresente os seguintes documentos a
Diretoria de Pesquisa, Pos-graduagido e Extensdo do Ifes campus Colatina, na forma digital e fisica:

a) Um documento relatando o motivo do afastamento da Institui¢do ¢ o pedido de substitui¢do de
orientador, assinado pelo orientador que esta se afastando;

b) Novo termo de compromisso, assinado pelo novo orientador e pelo bolsista, no prazo de até
30 dias antes do afastamento do orientador.

11.3.b.1. Naio seréa aceita troca de Plano de Trabalho.

11.3.b.2. O orientador que estiver se afastando, independente do tempo de orientagdo ja efetuado,
ndo tera direito a certificado de orientagdo de Iniciacao Cientifica emitido pela Diretoria de Pesquisa, Pos-
graduagdo e Extensdo do Ifes campus Colatina.

11.4. Penalidades e restri¢Ges: a inobservancia de qualquer um dos compromissos acima relacionados
podera implicar na suspensao do plano de trabalho, a qualquer momento ¢ impedimento de submissdo de
novas propostas de pesquisa, emissao de declaragdes e certificados até que sejam resolvidas as pendéncias.
11.5. E de responsabilidade do proponente informar a Diretoria de Pesquisa, Pos-graduacio e Extenséio
do Ifes campus Colatina, em tempo habil, cancelamentos e substituicdes de voluntarios, bem como
cancelamentos e alteragdes das propostas.

12. DOS CASOS OMISSOS

12.1. Os recursos e os casos omissos neste edital serdo resolvidos no 4mbito do NAP — Nucleo de
Apoio a Projetos juntamente com a Diretoria de Pesquisa, Pds-graduacdo e Extensdo do Ifes campus
Colatina.

13. REVOGACAO OU ANULACAO DO EDITAL

13.1. A qualquer tempo, o presente Edital podera ser revogado ou anulado, no todo ou em parte, seja
por decisdo unilateral da Diretoria de Pesquisa e Pos-Graduacdo do IFES campus Colatina, seja por
motivo de interesse publico ou exigéncia legal, sem que isso implique direitos a indenizagdo ou
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14.  DAS DISPOSICOES FINAIS
14.1. Outras informag¢des poderdo ser obtidas junto a Diretoria de Pesquisa, Pos-graduacio e Extensao
do Ifes campus Colatina no e-mail diretoriappge.colatina@ifes.edu.br.

14.2. A Diretoria de Pesquisa, Pos-graduacio e Extensdo do Ifes campus Colatina terd até 15 (quinze)
dias tuteis para emitir declaragdes, certificados, atestados ou qualquer outro documento referente a esse

edita, a contar da data de recebimento

diretoriappge.colatina@ifes.edu.br.
15. CRONOGRAMA

da solicitagdo oficial através do e-mail

Data da publicagdo do edital

06 de julho de 2018

Submissdo das propostas

(data limite entrar com o processo junto protocolo
do campus)

26 de julho a 30 de agosto de 2018

Divulgacao do resultado preliminar

17 de setembro de 2018

Pedidos de recurso

18 € 19 de setembro de 2018

Divulgacao da classificacéo final

A partir de 21 de setembro de 2018

Periodo de contratacdo dos estudantes voluntarios

24,25 e 26 de setembro de 2018

Inicio da execug@o dos planos de trabalho.

01 de outubro de 2018

Fim da execug@o dos planos de trabalho

31 de julho de 2019

31 de julho de 2019

Entrega relatério final (data limite)

Colatina, 06 de julho de 2018.

Octavio Cavalari Julio Cesar Nardi

Diretor Geral Diretor de Pesquisa, P6s-Graduacao e Extensao
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ANEXO | — PARECER DE APROVAGAO DE PROJETO DE PESQUISA

Coordenadoria de curso:

Titulo do projeto de pesquisa:

Coordenador do projeto:

Necessidade de investimento: ( ) NAO ( ) SIM-R$

Espaco fisico requerido:
Carga horaria do coordenador do projeto:

Apo6s reunido da Coordenadoria do Curso supracitado, ocorrida no dia __ / / , foi
definidoo ( ) DEFERIMENTO /( )INDEFERIMENTO do projeto de pesquisa.

Justificativa em caso de indeferimento:

Observagdes importantes:

Nome do Coordenador de Curso:

Assinatura; Data: [ ]
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ANEXO Il — Termo de Compromisso

Termo de compromisso de voluntariado*

Pelo presente TERMO DE COMPROMISSO, o Instituto Federal de Educagéo Ciéncia e Tecnologia do Espirito Santo — Ifes,
campus Colatina, através da Diretoria de Pesquisa, Pés-graduacéo e Extensao, confere iniciagéo cientifica voluntaria ao/a
estudante:

Estudante: CPF:
E il: N*
smatt: Lattes:
Curso: Periodo:
Carga Horaria 20h semanais
Semanal
Ultimo . ~
: N
Campus periodo Sim( ) ao()
Plano d e N°do
Trabalho: Edital:
Orientador: CPF:
Servidor: Docente ( ) Téc.administrativo ()

conforme os termos do Edital em que o referido PLANO DE TRABALHO foi submetido e aprovado. O Termo
de Compromisso nao caracteriza relagdo de emprego, podendo, a todo o momento, ser denunciado
unilateralmente por ambas as partes, no caso de descumprimento pelos compromissados de qualquer das
obrigagbes por elesassumidas.

Declaragcdo do Estudante

Declaro conhecer e estar de acordo com os requisitos e compromissos gerais expressos no Edital em que o
PLANO DE TRABALHO que vou desenvolver foi aprovado, e também:

a. Redigir e apresentar, no prazo fixado pela Diretoria de Pesquisa, pés-graduagéo e extensdo do campus
Colatina, os relatério final, retratando a evolugao e a execugao do trabalho consignado no plano detrabalho.

b. Nas publicagdes e trabalhos apresentados, fazer referéncia a condi¢cdo de bolsista de Iniciagdo Cientifica
e/ou Tecnologica.

c. Apresentar os resultados parciais/finais de minha pesquisa de Iniciagao Cientifica e/ou Tecnoldgica em
eventos do campus e/ou Ifes que por ventura venham a ser realizados.

d. Além desses compromissos e requisitos gerais, me disponho a conhecer e agir estritamente de acordo com
os termos expressos no contrato que porventura tenha que ser firmado com o Ifes Campus Colatina.

Declaragcdaodo Orientador

Declaro conhecer e estar de acordo com os requisitos e compromissos gerais expressos no Edital em que o
PLANO DE TRABALHO que vou orientar e também encaminhar, em tempo habil, o projeto de pesquisa que
envolva pesquisa com seres humanos e/ou animais para aprovagido junto ao Comité de Etica em Pesquisa
com Seres Humanos E/OU & Comissdo de Etica no Uso de Animais, conforme cada caso. Declaro também
que NAO ORIENTO c6njuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau, inclusive.

Instituto Federal
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Assinatura do Orientador Assinatura do
Estudante

() Primeira indicacao do(a) voluntario acima referido
Estedocumento é :

(marque um’x’) () Substituicao do(a) voluntario : (informe o nome

do bolsista que esta saindo)

Pesquisa.

01 (uma) via original deste documento, devidamente assinada, deve ser encaminhada a Diretoria de

*Todososcampossaodepreenchimentoobrigatorio.
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ANEXO lll — Formulario de cancelamento
Formulariodecancelamento de PlanodeTrabalho*
Solicitagao
Favor proceder ao cancelamentodo Planode Trabalho:
PlanodeTrabalho: Edl
tal:
; . CPF
Orientador: Orientador:
Estudante:
E-mail: CPF
Estudante:
Motivodocancelamento:
() Porinsuficiénciade desempenh () Por desisténcia do voluntario.
0.
() Por falecimento. () Vquntéri?- adquiriu vinculo
empregaticio.
() Voluntario obteve concessao de () Outro.
outro programa.
() Cancelamento por término da graduagéo.
Justificativa(maximo de 140 caracteres):

Declaragcdao do Orientador

Declaro estar ciente das obrigagbes que dizem respeito ao cancelamento do plano de trabalho de acordo com
o edital ao qual participei.

de de

Assinatura do Orientador

*Todos os campos devem ser digitados e sdo de preenchimento obrigatério.
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