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REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
CURSO DE BACHARELADO EM ADMINISTRACAO

Dispde sobre as normativas do Trabalho de Concluséo
de Curso (TCC) do Curso Bacharelado em
Administracdo do IFES — Campus Colatina.

A Coordenacéo do Curso de Administragc&o, no uso de suas atribui¢cdes, considerando as
Diretrizes Curriculares do Ministério da Educacéo, tendo em vista a Legislagido Pertinente
e o Projeto Pedagdgico do Curso de Bacharelado em Administracdo do IFES — Campus
Colatina e, tendo em vista a deliberacdo adotada em reunido do NDE, no dia 19 de junho
de 2017, para revisar e normatizar o Trabalho de Conclusdo de Curso do Curso de
Bacharelado em Administragao.

Resolve:

CAPITULO |
DO PROJETO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)

Art. 1° Na prética, o desenvolvimento do TCC parte da reflexdo do problema real

constante na proposta do projeto. A pesquisa exige operacionalidade e método de
trabalho. Para tanto € necessario:

I. Tema especifico: a escolha do tema a partir das linhas de pesquisa, deve considerar a
relevancia, a originalidade, a atualidade, a viabilidade, o conhecimento do pesquisador e
aptidao pessoal para lidar com o assunto escolhido.

Il. Problema Cientifico: delimitado a partir do problema real em consonancia com o tema.

Ill. Determinacao dos objetivos: geral e especifico. Embora haja flexibilidade, dever&o ser
seguidos os objetivos definidos no projeto.

IV. Justificativa: indica a relevancia e necessidade da pesquisa, bem como as
contribui¢cdes sociais que trara para compreensdo, intervengéo e/ou solugéo do problema.

V. Revisdo de literatura: levantamento da literatura j& publicada sobre o assunto o qual
servir4 de referencial tedrico para construcdo do TCC. As referéncias utilizadas devem
contemplar autores classicos e atuais, de livros e artigos cientificos, além de outras
publicacdes.

VI. Metodologia: deverdo ser seguidos os procedimentos metodolégicos definidos no
projeto, permitindo-se a adequagdo necesséria para aperfeicoar as condi¢cdes de
pesquisa.

VIl. Redacgdo do trabalho cientifico: a elaboracdo do TCC, exige do pesquisador, analise,
sintese, reflexdo e aplicacdo dos autores pesquisados. O texto criado deverd ter
embasamento tedrico resultante de leituras preliminares, expondo fatos, emitindo parecer



pessoal, relacionando conceitos e ideias de diversos autores, de forma esquematizada e
estruturada.

VIII. Apresentacdo do trabalho: o TCC deverd ser redigido segundo as normas de
apresentacdo de trabalhos cientificos da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas
(ABNT) e/ou as normas constantes do regulamento em vigéncia no Ifes.

IX. Cronograma de execugdo do Projeto de Pesquisa: deve-se observar atentamente o
cronograma apresentado na Proposta de Projeto.

CAPITULO I

DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 2° O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) deverd ser escrito em de artigo
cientifico com minimo de 20 (vinte)e o maximo de 30 (trinta) paginas.

Art. 3° O TCC devera ser apresentado no prazo maximo de 06 (seis) meses, a partir da
data de finalizacdo da ultima disciplina do curso, prorrogaveis por mais 03 (trés) meses,
desde que néo ultrapasse o total de 02 (dois) anos.

Parégrafo Unico: O pedido de prorrogacao citada no caput do artigo devera ser feito pelo
aluno ao Colegiado do curso, antes do término do prazo estabelecido para a elaboracéo e
apresentacao do TCC, apresentando as devidas justificativas.

Art. 4° Os alunos deverdo elaborar individualmente um TCC para o qual receberdo
orientacdo docente.

I. A orientag@o seré realizada pelo professor orientador, cabendo, quando necessario uma
coorientacao;

Il. O coorientador poderéa ser ou ndo um servidor do Ifes conforme critérios estabelecidos
para corpo docente e deverd possuir titulagdo minima de mestre ou reconhecido saber;

[ll. A troca de orientador podera ser concedida por deferimento do professor de TCC II;

IV. Nenhum aluno sera autorizado a apresentar seu TCC sem a concordancia do seu
orientador;

V. O estudante s6 poderd submeter seu TCC a avaliagdo da banca examinadora apés
integralizar a carga horaria minima exigida pelo curso, que é de ter sido aprovado em
70% dos componentes curriculares dos seis primeiros periodos do curso. Devera ainda
estar em dia com suas obrigagbes académicas bem como né&o ter pendéncias com a
Coordenadoria de Registro Académico do campus;

VI. A banca examinadora serd composta por 03 (trés) avaliadores, mestres ou doutores,
sendo um deles o orientador.

Art. 5° Na elaboracéo e defesa do TCC compete ao Orientador:
I. Orientar o estudante na escolha do tema de estudo;



Il. Estabelecer com o orientando o plano de estudo, o respectivo programa, os horarios e
formas de atendimento e outras providéncias necessarias;

[ll. Ajudar o orientando na formulacéo do problema a ser investigado;

IV. Analisar e avaliar as etapas produzidas, apresentando sugestdes de leituras, estudos
ou experimentos complementares, contribuindo na busca de solu¢cdes de problemas
surgidos no decorrer dos trabalhos;

V. Indicar bibliografia basica para o tema de sua especialidade;

VI. Informar o orientando sobre o cumprimento das normas, procedimentos e critérios de
avaliacdo do TCC;

VII. Definir ao final do processo de elaboracdo do TCC, se o mesmo estd em condi¢Bes
de ser apresentado abanca de avaliagéo;

VIII. Oficializar junto & coordenagdo do curso os casos passiveis de avaliacdo e
aprovacdo de TCC, para agendarem data, local e hora de apresentagdo da defesa
publica;

Art. 6° Na elaboracéo e defesa do TCC compete ao Orientando:
I. Definir um tema para o TCC e a problemética;
Il. Realizar pesquisas teoricas e/ou praticas para concretizar o TCC;

[ll. Conhecer e cumprir as normas técnicas para elaboracdo de trabalhos académicos em
vigor no Ifes.

Art. 7° Compete ao professor da disciplina TCC Il

I. Divulgar linhas de pesquisa do curso;

II. Fornecer ao estudante orientagdes pertinentes e as normas do curso;
[ll. Fornecer as normas aos professores orientadores;

IV. Divulgar a lista de professores orientadores aos estudantes;

V. Convocar, sempre que necessario orientador e orientando, para discutir questdes
relativas & organizagéo, planejamento, desenvolvimento e avaliacdo do TCC;

VI. Administrar, quando necessario, 0 processo de substituicdo de professor orientador.

CAPITULO Il

DO FLUXO INTERNO PARA APRESENTACAO DO TCC

Art. 8° Considerando o que dispde o item | da Portaria n® 1.266/2012, emitida pela

Reitoria do Instituto Federal do Espirito Santo, bem como as particularidades dos projetos
dos cursos de graduacéao do Ifes campus Colatina, fica determinado que:

I. No término da trajetéria de confec¢do do Trabalho de Conclusédo de Curso (TCC),
quando o aluno/dupla e o professor orientador chegarem a concluséo de que o trabalho
esta finalizado, o professor orientador devera assinar um documento (Anexo ) indicando



0 aceite para que o aluno/dupla defenda seu trabalho. Isto deve ser feito no prazo minimo
de 20 dias antes do prazo estabelecido em calendéario para o acontecimento das defesas.

Il. O documento de aceite devera ser enviado, pelo professor orientador, para o professor
da disciplina de Metodologia Il (ou equivalente) do aluno/dupla, juntamente com a
indicacdo dos dois membros da banca avaliadora (que dever&do ser convidados pelo
professor orientador). O professor orientador constituira a banca examinadora como
presidente da mesma.

lll. O professor da disciplina de Metodologia Il (ou equivalente) serd o coordenador de
toda a tramitagéo que envolve as defesas.

I\V. De acordo com o periodo indicado no Calendario Académico, o professor da disciplina
de Metodologia Il (ou equivalente) organizard um cronograma de apresentacdes, o qual
devera ser encaminhado aos orientadores, que informardo seus alunos. A divulgacao do
cronograma devera ocorrer, no minimo, 15 dias antes das defesas acontecerem.

V. O aluno/dupla dever& entregar ao professor orientador, com no minimo 15 dias antes
de sua defesa, copia de seu TCC em formato digital editavel e o professor orientador
ficara responsavel por encaminhar cépias aos demais membros da banca.

VI. As defesas serdo publicas. Elas serdo divulgadas pelo professor da disciplina de
Metodologia Il (ou equivalente) em meio impresso (informativos afixados nos murais do
campus) e no site oficial do campus Colatina.

VIl. No dia da defesa, se a banca ndo estiver plenamente constituida, devera ser
agendada nova data.

VIll. Cada aluno/dupla ter4, no minimo, 15 e, no méximo, 20 minutos para sua
apresentacdo oral, contados a partir do horario agendado. O aluno/dupla deve
comparecer ao local de avaliagdo com 01 hora de antecedéncia. Caso houver o nao
comparecimento do aluno/dupla, este devera apresentar justificativa por escrito (no prazo
maximo de 02 dias Uteis ap6s a data estabelecida) ao professor orientador, a qual seré
analisada por ele juntamente com o professor de Metodologia Il (ou equivalente). Caso a
justificativa seja aceita, nova data de defesa devera ser marcada.

IX. ApGs a apresentacdo, o presidente da banca (que é o orientador do aluno/dupla)
passara a palavra a cada um dos demais membros para que fagam suas consideracdes.

X. Encerrada a arguicdo, a banca se reunird, em particular, para decidir sobre a
aprovacdo ou ndo do TCC e a nota que serd atribuida. Havera uma ficha prépria de
avaliacdo (Anexo Il), a ser entregue a cada membro da banca. Nesta, serdo registradas
as notas individuas e, ao final, serd definida a média de tais notas. Ao término, o
aluno/dupla sera chamado para que se proceda a leitura da ata, bem como seja
informado o seu resultado. Para que o aluno/dupla seja aprovado, ele devera receber a
nota minima de 60 pontos.

Xl. No dia das defesas, o professor da disciplina de Metodologia Il (ou equivalente)
organizard a seguinte documentagdo (por aluno/dupla): fichas de avaliacdo (uma para
cada membro da banca) (Anexo ll), folha de aprovacdo (duas cépias) (Anexo lll), ata de
defesa (trés cépias) (Anexo IV) e declaracdo para a banca (uma para cada membro)
(Anexo V).

XIl. Apbs o parecer da banca, se ndo houver necessidade de alteracdes, o aluno/dupla
saird de sua defesa com: folha de aprovacdo e ata. Ficando as demais cOpias dos
documento para a Instituicdo, as quais deverdo ser encaminhadas pelo professor da
disciplina de Metodologia Il (ou equivalente) para a Coordenadoria de Curso (folha de
aprovacao e ata) e para a Coordenadoria de Registros Académicos (ata da defesa).



Xlll. Se houver necessidade de modificagédo, o aluno/dupla teréa até 60 dias para fazer as
alteragdes e ndo levara nenhum dos documentos consigo. Dentro do prazo estabelecido o
aluno/dupla deveré enviar, por email, seu TCC em formato editdvel para o professor
orientador fazer as devidas conferéncias. Estando as recomendag¢bes cumpridas, o
professor orientador enviard uma declaracdo (anexo VII) ao professor da disciplina de
Metodologia Il (ou equivalente), informando que o TCC foi finalizado.

XIV. O professor da disciplina de Metodologia Il (ou equivalente) entregara, entdo, a ata
de defesa e a declaragéo das correcdes para a Coordenadoria de Registros Académicos
— CRA. As cépias dos documentos deverdo ser entregues, também, para o aluno/dupla. O
aluno devera receber, também, a folha de aprovacéo.

XV. O aluno/dupla, autorizado pelo professor orientador através de coépia digital da
declaragédo presente no Anexo VI, deveré enviar a versao final, em formato editavel, do
TCC, contendo a folha de aprovagéo (Anexo Ill) e a declaragéo do autor para publicagdo
e utilizagdo do trabalho em ambiente virtual (Anexo VI) para o email da Biblioteca do
campus Colatina (biblioteca.colatina@ifes.edu.br). Os documentos deverdo estar
digitalizados com assinatura. A folha de aprovagéo e a declaragéo do autor séo elementos
pré-textuais do trabalho e deverdo ser inseridos dentro dele. No email devera constar,
ainda, a declaracdo de cumprimento das corregdes (digitalizada com assinatura) (Anexo
VII).

Parégrafo Unico. A Ficha Catalogréafica sera providenciada pela Biblioteca do campus.

XVI. O aluno/dupla devera, entdo, solicitar os nada consta da Coordenag¢do do Curso
(Anexo VIII), da Biblioteca (Anexo IX) e do CIEE-E (junto com o relatério de estagio)
(Anexo X) e, munido desta documentagéo, solicitara & CRA sua colacéo de grau.

XVII. Apés a defesa, o aluno receberd uma listagem de todas as providéncias que devera
tomar para a solicitagéo de colagdo de grau.

XVIII. Casos omissos serédo analisados e definidos pelo Colegiado do Curso.

CAPITULO IV

DA APROVACAO DO TCC

Art. 9° Sera considerado aprovado no TCC o aluno que obtiver:

- nota igual ou superior a 60 (sessenta) pontos na disciplina de TCC | e frequéncia igual
ou superior a 75% (setenta e cinco por cento);

- nota igual ou superior a 60 (sessenta) pontos na apresentacéo oral do TCC para a
Banca Examinadora, referente a disciplina TCC II, e frequéncia igual ou superior a 75%
(setenta e cinco por cento).

CAPITULO V

DIVULGACAO DO TRABALHO

Art. 10 Quanto ao TCC, ndo podem existir restricdes de propriedades, segredos ou
quaisquer impedimentos ao seu amplo uso e divulgagdo. Todas as divulgacdes



(publicagbes) devem explicitar o nome do Ifes, do Curso e do(s) Orientador (es) do TCC.

Paragrafo unico. Junto com a versao final do TCC, o aluno devera entregar a declaragéo
de autoria assinada e autorizar a publicidade e divulgagéo, resguardando o direito a
propriedade intelectual, quando couber (ANEXO VI).

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 11 O ndo cumprimento das normas estabelecidas neste Regulamento pelos
discentes resultara na reprovacdo do mesmo.

Art. 12 Os casos omissos seréo resolvidos pelo Colegiado do curso de Bacharelado em
Administracéo.

Paragrafo Unico Qualquer recurso impetrado pelo discente devera ser encaminhado ao
Professor Orientador; caso ndo seja resolvido pelo mesmo, aquele devera ser
encaminhado a Coordenacédo do Curso de Bacharelado em Administracdo que enviara ao
Colegiado do Curso.

Art. 13 Estas normas entram em vigor a partir de sua aprovagao.

Aprovado na reunido do Colegiado do Curso de Bacharelado em Administracéo, do
Instituto Federal do Espirito Santo, Campus Colatina, no dia 20 de junho de 2017.



ANEXO |

MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
Campus Colatina
Av. Arino Gomes Leal, 1.700 - Santa Margarida - 29700-558 - Colatina - Espirito Santo
27 - 3723 - 1500

DECLARAGAO DE ACEITE DE DEFESA DE TCC

Declaro, para fins de defesa oral de Trabalho de Conclusdo do Curso de

' que o(as)

aluno(as) esta

apto(a) a apresentar seu trabalho para a banca examinadora.

Colatina, de de 20

Nome do professor Orientador
Orientador de TCC



ANEXO Il

DA EDUCACAO

INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO

Campus Colatina

Av. Arino Gomes Leal, 1.700 - Santa Margarida - 29700-558 - Colatina - Espirito Santo - 27 - 3723 — 1500

| FICHA DE AVALIAGAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

ALUNO(A):
ORIENTADOR(A):
TITULO:
AVALIADOR(A):
CARACTERISTICAS DO APRESENTADOR
Critérios de Avaliacao Desempenho
Clareza e Dominio do contetdo A desejar (2) Médio (3) Pleno (5)
Recurso de apresentagao A desejar (2) Médio (3) Pleno (5)
Pontualidade A desejar (2) Médio (3) Pleno (5)
Retorno as perguntas da Banca Avaliadora A desejar (2) Médio (3) Pleno (5)
NOTA
TOTAL - 20 pontos
TRABALHO ESCRITO
FORMATACAO
Critérios de Avaliagéo Desempenho
1. Formato: papel A4. Margens: esquerda e superior de Insatisfatorio (1) Pleno (2)
3cm; direita e inferior de 2cm.
2. Fonte Arial ou Times New Roman, tamanho 12 Insatisfatorio (1) Pleno (2)
3. Paragrafo justificado, sem recuos (exceto referéncias). Insatisfatorio (1) Pleno (2)
4. Espacamento 1,5 cm entre as linhas. Paragrafos Insatisfatorio (1) Pleno (2)
separados por um espaco de 1,5 cm entre eles.
5. Paginacdo: Todas as folhas, a partir da folha de rosto, Insatisfatorio (1) Pleno (2)
contadas; porém, a numeracao figura a partir da primeira
folha da parte textual.
6. Numeracéo progressiva: 1 SECAO PRIMARIA Insatisfatorio (1 Pl 2
1.1 SECAO SECUNDARIA 1.1.1 Secio terciaria nsatisfatorio (1) eno (2)
7. Siglas. A abreviatura ou sigla quando mencionada pela Insatisfatorio (1) Pleno (2)
primeira vez no texto, deve ser indicada entre
parénteses, precedida do nome completo.
8. Uso de citagdes. Insatisfatorio (1) Pleno (2)
9. Tabelas e ilustracdes. Insatisfatorio (1) Pleno (2)
10. Referéncias de acordo com as Normas da ABNT. Insatisfatorio (1) Pleno (2)
NOTA
TOTAL — 20 pontos
CONTEUDO
Critérios de Avaliacéo Desempenho
1. A redacao estd de acordo com a norma culta, sem A desejar (2) Médio (3) Pleno (5)
erros morfologicos, sintaticos ou semanticos.
2. Titulo: Reflete o objetivo do artigo, retratando A desejar (2) Médio (3) Pleno (5)
concisamente seu conteldo.




3. Resumo/Abstract: Composto de frases concisas,
explicando o tema principal, o objetivo (de acordo com os
declarados na Introducéo), a metodologia, os resultados
e a conclusdo do trabalho. Verbo na voz ativa e na 32
pessoa do singular.

Palavras-chave/ Keywords: no minimo 3 e, no maximo, 5,
letras minUsculas com a inicial maidscula, separadas com
ponto, segundo a NBR 6028. Minimo de 100 e maximo
de 250 palavras, sem incluir os espacos.

A desejar (2)

Médio (3)

Pleno (5)

4. Introducdo: Apresentada de forma sucinta e objetiva.
Fornece informacdes sobre a importancia do trabalho e
seu desenvolvimento: a questdo de pesquisa, objetivos,
justificativa, métodos e procedimentos seguidos.

A desejar (2)

Médio (5)

Pleno (10)

5. Referencial Tedrico: a literatura indicada esta
condizente com o problema em estudo, sendo relevante
e atual sobre o assunto estudado. Aponta alguns autores
referéncias sobre o tema, sem repeticdo do que ja havia
na literatura, apresentando resultados em seu préprio
trabalho.

A desejar (2)

Médio (3)

Pleno (5)

6. Metodologia: de forma dissertativa, apresenta
informacdes sobre método utilizado, classificagdo da
pesquisa, técnicas utilizadas na coleta de dados e a
delimitagdo do universo.

A desejar (2)

Médio (3)

Pleno (5)

7. Andlise e interpretacdo dos dados: os resultados
obtidos sdo analisados, criticados e interpretados. As
tabelas, graficos, quadros e figuras sao necessarios e
adequados. Nao ha discrepancias entre os resultados
constantes no texto e nas tabelas.

A desejar (2)

Médio (5)

Pleno (10)

8. Consideracfes finais: Apresenta a constatacdo da
pesquisa, elucidando se esta conseguiu ou nao
atingir o objetivo proposto.

A desejar (2)

Médio (3)

Pleno (5)

9. Avaliacdo Global: o trabalho é original e inovador,
apresenta mérito cientifico e contribui academicamente
para a teoria e a pesquisa em Gestédo Publica.

A desejar (2)

Médio (5)

Pleno (10)

NOTA

TOTAL — 60 pontos

Itens avaliados Nota
Caracteristicas do

Formatacao do TCC

Contelido

NOTA FINAL

Colatina (ES),

de

de20

Assinatura do(a) Avaliador(a)



ANEXO Il

MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
Campus Colatina
Av. Arino Gomes Leal, 1.700 - Santa Margarida - 29700-558 - Colatina - Espirito Santo
27 - 3723 - 1500

NOME DO ALUNO
TITULO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Trabalho de Conclusdo de Curso
apresentado a Coordenadoria de XXX
do Instituto Federal do Espirito Santo,
como requisito parcial para obtencdo
de titulo de
) 9.0.0.9.9.0.9.9.0.9.90.9.9.9.9.99.0.99

Aprovado em xx de xxxxxx de 20xx
COMISSAO EXAMINADORA

Nome do Professor Orientador
(Incluir Titulagdo Académica, caso seja Mestre M.Sc., caso seja Doutor D.sc. )
Instituto Federal Do Espirito Santo
Orientador

Nome do Primeiro Professor Avaliador
(Incluir Titulagdo Académica, caso seja Mestre M.Sc., caso seja Doutor D.sc.)
Instituicdo

Nome do Segundo Professor Avaliador
(Incluir Titulagao Académica, caso seja Mestre M.Sc., caso seja Doutor D.sc.)
Instituicdo



ANEXO IV

MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
Campus Colatina
Av. Arino Gomes Leal, 1.700 - Santa Margarida - 29700-558 - Colatina - Espirito Santo
27 - 3723 - 1500

ATA DA DEFESA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO, COMO PARTE DAS EXIGENCIAS DO
CURSO XXXXXXXXXXXXXX E DA DISCIPLINA XXXXXXXXXXXX.

Aos XXXXX dias do més de XXXXX de dois mil e XXXXX e, as XXXX horas, no XXXXXX do Instituto
Federal do Espirito Santo — Campus Colatina, reuniu-se a banca examinadora composta pelos seguintes
membros: Prof. D.Sc. xxxxxxx (IFES - Campus Colatina), orientador; Prof. M.Sc. xxxxxx (IFES - Campus

Colatina), examinador (Instituicao); & XXXXXXXXXxxxx, examinadora (Instituicdo).

A referida banca tinha por finalidade avaliar o Trabalho de Concluséo de Curso intitulado “XXXXXXXXXXXX"
realizado pelo aluno xxxxxxxx. A funcao de moderador foi cumprida pelo(a) professor(a) ???? responsavel
pela disciplina de XXXXXXXXXXXXXXX. A avaliacdo do Trabalho de Concluséo de Curso ocorreu apés os
trés membros da banca examinadora realizarem a leitura do contetido escrito, assistirem a apresentacao da

defesa e realizar a arguicéo do aluno.

A seguir a banca deliberou a do referido trabalho, possuindo a média das avalia¢gfes

dos componentes da banca o valor de ( )

O aluno foi notificado sobre as tramitacdes referentes a realizagdo das corre¢des indicadas (se houver) e do
gue devera ser providenciado junto a Biblioteca, Coordenacdo do Curso e setor de estagio para poder

solicitar, na Coordenadoria de Registros Académicos, sua colacéo de grau.

Prof. D. Sc. XXXXXX Prof. M.Sc. XXXXXX XXXXXX

Orientador(a) Examinador(a) Examinador(a)



MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
Campus Colatina
Av. Arino Gomes Leal, 1.700 - Santa Margarida - 29700-558 - Colatina - Espirito Santo
27 - 3723 - 1500

OBSERVACOES E CORRECOES SUGERIDAS PELA BANCA

O aluno tera até 60 dias para fazer as alteracGes sugeridas pela banca. Dentro do prazo
estabelecido devera enviar, por email, seu TCC em formato editavel para o professor orientador fazer
as devidas conferéncias. Estando as recomenda¢des cumpridas, o professor orientador enviara uma
declaracédo ao professor da disciplina de Metodologia Il (ou equivalente) informando que o TCC foi
finalizado. Somente apds o cumprimento destas exigéncias o aluno podera solicitar colagédo de grau
na Coordenadoria de Registros Académicos.

As corregdes versardo sobre:

Ciente:

Colatina, de de20

Prof. D.Sc. XXXX
Orientador
IFES Campus Colatina

Prof®. M.Sc. XXXX
Examinador
Instituicao

XXX XXX XXXXXX

Examinador
Instituicao

14



ANEXO V

MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
Campus Colatina

Av. Arino Gomes Leal, 1.700 - Santa Margarida - 29700-558 - Colatina - Espirito Santo

27 - 3723 - 1500

CERTIFICADO DE PARTICIPAGAO EM BANCA DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Certifico que o Prof.. xxxxxx participou como orientador e membro efetivo da banca examinadora do

Trabalho de Concluséo de Curso intitulado “xxxxxxxxxxx” elaborado pelo aluno XXXXXXXXXXXXXXX.

O referido trabalho foi apresentado aos XXX dias do més de XXXXX de dois mil e XXXX, as XX h, no

XXXXX do Instituto Federal do Espirito Santo — Campus Colatina, como pré-requisito académico para

obtencéo do titulo de XXXXXXXXXXXXXXX

Colatina, XX de XXXX de 20XX.

) 0.0.0.90.0.0.0.090.9.0.0.0.0.9.6.0.9.0.04
Coordenador do Curso XXXXXXX XXX XXX XXX
IFES Campus Colatina
Portaria XXX de XXX

Composicdo da Banca Examinadora

Orientador

Prof. D.Sc. XXXXX

Examinador

Prof2 M.Sc. XXXX

Examinador

Bidloga XXX
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ANEXO VI

LAY

MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
Campus Colatina
Av. Arino Gomes Leal, 1.700 - Santa Margarida - 29700-558 - Colatina - Espirito Santo
27 - 3723 - 1500

DECLARACAO DO AUTOR

Declaro, para fins de pesquisa académica, didatica e técnico-cientifica, que este Trabalho de
Concluséo de Curso pode ser publicado e/ou parcialmente utilizado, desde que se faca referéncia a

fonte e ao autor.

Colatina, XX de XXXXXX de 20XX

Nome Completo do Aluno
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ANEXO VIl

LAY

MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
Campus Colatina
Av. Arino Gomes Leal, 1.700 - Santa Margarida - 29700-558 - Colatina - Espirito Santo
27 - 3723 - 1500

DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DE CORRECOES

Declaro para fins que o(a) aluno(a) fez

todas as alteracOes solicitadas pela banca examinadora, concluindo, desta forma, seu Trabalho de

Concluséao do Curso de

Colatina, de de 20

Nome do professor Orientador
Orientador de TCC
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ANEXO VI

MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
Campus Colatina
Av. Arino Gomes Leal, 1.700 - Santa Margarida - 29700-558 - Colatina - Espirito Santo
27 - 3723 - 1501

COORDENADORIA DE CURSO

DECLARACAO DE SITUACAO REGULAR TCC

A Coordenadoria de Curso de

declara que o(a) aluno(a)

apresentou o

TCC para uma banca avaliadora, tendo obtido parecer favoravel a sua aprovacdo com dados
devidamente inseridos no Sistema Académico e realizado todas as exigéncias institucionais.

Declara, ainda, que o referido aluno cumpriu o requisito referente as Atividades Complementares,
com dados devidamente inseridos no Sistema Académico.

Colatina - ES, de de

Coordenador(a) de Curso Superior

(assinatura e carimbo)
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ANEXO IX

§55

e

P

MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
Campus Colatina
Av. Arino Gomes Leal, 1.700 - Santa Margarida - 29700-558 - Colatina - Espirito Santo
27 - 3723 - 1500

COORDENADORIA DE BIBLIOTECA

DECLARAGAO DE SITUAGAO REGULAR TCC - BIBLIOTECA

A Coordenadoria de Biblioteca do Campus Colatina declara que recebeu do(a) aluno(a)

do Curso de : a versao

final, em formato editavel, do TCC, contendo a folha de aprovacao (digitalizada e com assinatura) e a
declaracdo do autor para a publicacdo e utilizagdo do trabalho; bem como a declaracdo de
cumprimento das correcdes (digitalizada) (se houver).

Colatina - ES, de de

Coordenador(a) da Biblioteca

(assinatura e carimbo)
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ANEXO X

MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
Campus Colatina
Av. Arino Gomes Leal, 1.700 - Santa Margarida - 29700-558 - Colatina - Espirito Santo
27 - 3723 - 1501

SETOR DE RELAGOES EMPRESARIAIS E EXTENSAO COMUNITARIA

DECLARACAO DE SITUACAO REGULAR DE ESTAGIO

O Setor de Relagbes Empresariais e Extensdo Comunitaria recebeu do(a) aluno(a)

do Curso de

o Relatério Final de Estagio,
devidamente assinado pelo Coordenador de Curso, pelo Professor do Estagio e por essa

Coordenacao, estando a carga horaria do aluno ja inserida no Sistema Académico.

Colatina - ES, de de

Coordenador(a) do SREEC

(assinatura e carimbo)
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